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Erstellung der Klausur

Im Interesse eines reibungslosen Ablaufs sollte der Druckauftrag der Klausur spatestens 10 Tage vor
dem Klausurtermin bei der Universitatsdruckerei eingehen: Zwar werden Druckauftrage dort
normalerweise innerhalb weniger Werktage ausgefiihrt, aber speziell in der Klausurzeit kann der
Druck auslastungsbedingt langer dauern.

Einzelne Tipps fiir den Klausurentwurf:

Das Deckblatt muss den Modultitel, das Semester, den Priifungstermin sowie die Namen der
Prifer/innen nennen. Hinzukommen Felder, in denen die Klausurteilnehmer/innen Vor- und
Nachnamen, Matrikelnummer und Studiengang eintragen. Empfohlen wird aulRerdem die
Aufnahme von Feldern, in denen im Rahmen der Korrektur Punktzahl (ggf. aufgeschliisselt
nach Aufgabe), Note und die Unterschriften der Priifer/innen eingetragen werden kénnen.
Eine moglichst einfache Korrelation von Punktzahl und Dauer, z.B. 120 Punkte bei 120
Minuten Bearbeitungszeit (also eine Minute pro Punkt), hilft den Studierenden, den
erwarteten Umfang lhrer Antworten zu einzelnen Fragen moglichst gut einzuschatzen und
ihren Fortschritt bei der Klausurbearbeitung zu kontrollieren.

Die Struktur und die Bewertung von Multiple-Choice-Aufgaben unterliegt rechtlichen
Beschrankungen', insbesondere gilt:

Verstandlichkeit, Widerspruchsfreiheit und Eindeutigkeit sind sicherzustellen
(unrichtig gemeinte Alternativen diirfen nicht als korrekte Antworten vertretbar sein),
was durch Erarbeitung bzw. Kontrolle durch mindestens zwei Priiferinnen/Priifer
geschehen muss.

Fiir das Bestehen darf nicht allein eine absolute Grenze (,,50% richtig beantwortet®)
festgesetzt werden. Stattdessen muss der Schwierigkeitsgrad berlicksichtigt werden,
indem ab einer Schwelle, die sich an der Normalleistung orientiert, auf Bestehen
erkannt wird (,mindestens 83% der Durchschnittpunktzahl der Referenzgruppe” —
besagte Referenzgruppe kdnnte z.B. der Mittelwert der letzten drei Priifungen sein).
Die Aufrechnung von falsch beantworteten Fragen gegen richtig beantwortete Frage
(»Maluspunkte®) ist unzulassig. Die Bewertung von Fragen, die falsch bzw. nicht
beantworteten wurden, muss gleich sein. Eine Aufgabe, bei der mehr als eine
Antwortalternative als richtig anzukreuzen ist, darf aber erst als gelost betrachtet
werden, wenn alle richtigen Antwortalternativen markiert wurden — hier besteht kein
Anspruch auf eine anteilige Punktzahl, wenn einige (aber nicht alle)
Antwortalternativen korrekt waren.

1 Fir weitere Details siehe die ,Handreichungen des Referats 31 (Qualitat und Recht), Nr.11: ,Antwort-
Wabhl-Verfahren®, direkter Download via http://www.uni-hamburg.de/campuscenter/studienorganisation/
formulare-informationsmerkblaetter/Nr_11 Antwort-Wahl-Verfahren.pdf
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- Seitenzahlen am AuBenrand sind nutzlich fur eine schnelle Vollstandigkeitsprifung.

Behinderte und chronisch kranke Studierende kdnnen tber einen Antrag an den Prifungsausschuss
als Nachteilsausgleich eine verlangerte Bearbeitungszeit fiir Klausur-Prifungsleistungen gewahrt
bekommen?. Sollten sich solche Studierende bei Ihnen melden, miissen Sie entscheiden, ob diese
gemeinsam mit den anderen Studierenden die Klausur schreiben sollen (vgl. Hinweise in den
folgenden Abschnitten) oder ihnen ein separater Raum mit eigener Aufsichtsperson zur Verfiigung
gestellt werden soll. U.U. ist diese Frage bereits vom Prifungsausschuss beantwortet werden. Die
Entscheidungen des Prifungsausschusses sind hier verbindlich.

Hinweis zu Multiple-Choice-Klausuren: Beachten Sie bitte die Handreichung zum Antwort-Wahl-
Verfahren

(http://www.uni-hamburg.de/campuscenter/studienorganisation/formulare-informationsmerkblaetter/Nr_11_Antwort-Wahl-Verfahren.pdf)

Vorbereitung am Vortag des Klausurtermins

Vom Studienbiiro erhalten Sie die Liste der angemeldeten Klausur-Teilnehmer (im Folgenden kurz
»Teilnehmer“ oder ,Studierende”) — die Sie als Priifende auch in STINE einsehen kdnnen.

Von der Homepage des Studienbiiros Informatik unter http://www.inf.uni-
hamburg.de/de/studies/orga/staffinfos.html, Unterseite ,Formulare“ miissen folgende Formulare
heruntergeladen und ausgedruckt werden:

e Formular ,Protokoll zur Klausuraufsicht“ —
Ausdruck einmal

e Formular ,Protokoll zur Klausurkorrektur” —
Ausdruck einmal (wird fiir die Durchfiihrung der Klausur noch nicht benétigt)

e Formular ,Protokoll iiber einen mutmaRlichen Tauschungsversuch® —
Ausdruck ausreichend oft; empfohlen wird mindestens ein Protokoll je 30 Teilnehmer
(Erfahrungswert aus dem Modul ,IGMO*). Die Felder Modul, Datum, Ort, Uhrzeit und Priifer/-
in kdnnen vorab am PC ausgefullt werden.

e Formular ,Klausurteilnahme unter Vorbehalt*
Ausdruck ausreichend oft; erfahrungsgemal? ist ein Formular je 15 Teilnehmer ausreichend.
Die Felder Modul, Datum, Ort, Uhrzeit und Priifer/-in kdnnen auch hier vorab am PC ausgefullt
werden.

Neben der Teilnehmerliste, den oben genannten Formularen und den gedruckten Klausuren sollten
Sie dabei haben:

2 Fur Naheres zum Nachteilausgleich siehe 8§17 der MIN-Priifungsordnung der Bachelor-
(http://www.uni-hamburg.de/campuscenter/studienorganisation/ordnungen-satzungen/pruefungs-
studienordnungen/PO_BSc MIN 20120411 20120704.pdf) bzw. Master-Studiengénge
(http://www.uni-hamburg.de/campuscenter/studienorganisation/ordnungen-satzungen/pruefungs-
studienordnungen/PO_MSc MIN 20120411 20120704.pdf).
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e Aushangzettel, siehe Beispiel im Anhang
- Ausweis einer Tir des Prifungsraums als Eingang unter Nennung der Einlass-Zeit
- Sperrung anderer Tlren mit Verweis auf Durchfiihrung einer Klausur
- Ggf. Wegweiser

e Tesa-Film

e Schwarzer Filzstift

e Kugelschreiber und Klemmbrett

Vorbereitung im Horsaal

Die Aufsichtspersonen sollten spatestens eine halbe Stunde vor geplantem Klausurbeginn im als
Prifungsraum benannten Horsaal oder Seminarraum (im Folgenden zur Vereinfachung nur
,Horsaal“) sein.

Es wird bestimmt, durch welche Tir der Zugang zum Horsaal erfolgen soll. Entsprechende
Aushangzettel (siehe oben) werden an den Tiiren des Horsaals angebracht.

Durch Herunterklappen der Tische (sofern fiir den Horsaal zutreffend) lassen sich die fiir die Klausur
verfugbaren Platze markieren: Wenn moglich sollte eine Reihe und zwei Platze zwischen den zu
prifenden Studierenden frei bleiben. Alternativ kann die Platzverteilung nach einem Sitzplan

(falls vorhanden, etwa mit raumlicher Verteilung der Studierenden nach Anfangsbuchstaben des
Nachnamens) erfolgen.

Das Team der Aufsichtfliihrenden klart, wer das ,,Protokoll zur Klausuraufsicht” fiihrt und wer
wahrend der Klausur die Identitdts- und Anwesenheitskontrolle (gemaR Anmeldelisten) Gbernimmt.

Nach Abschluss der Vorbereitungen kann der Einlass beginnen. Die Aufsichtfiihrenden dirigieren die
Studierenden auf die fur sie vorgesehenen Platze. Es spart Zeit, bereits wahrend des Einlasses darauf
hinzuweisen, dass sich Taschen, Jacken und Mobiltelefone nicht am Platz befinden diirfen (siehe
nachster Abschnitt), so dass die Studierenden diese gleich am Rand der Sitzreihen — sofern im
Horsaal moéglich, ohne ,Stolperfallen zu erzeugen — oder auf einer ausgewiesenen Flache, z.B. vorn
nahe am Rednerpult/Podium, ablegen kdnnen. AuBerdem sind Hiite, Kappen und andere
Kleidungsstticke, die den Blick auf das Gesicht verdecken, abzunehmen. Aus medizinischen oder
religiosen Griinden kénnen die Aufsichtfihrenden hierbei Ausnahmen zulassen.

Ansagen und Mitteilungen, nachdem alle Studierenden sitzen

Vor der Ausgabe der Klausuren erfolgen nun folgende Ansagen (deren Einhaltung, soweit zutreffen,
dann sofort bzw. spater durch die Aufsichtspersonen lberpriift wird):

e Gesundheitsfrage: Es sollte gefragt werden, ob sich jede/r in der Lage fiihlt, die Klausur
mitzuschreiben. Studierende, die sich nicht wohlftihlen, kdnnen den Raum jetzt verlassen und
ggf. zum Arzt gehen. Wer teilnimmt, erklart sich damit gesund und somit fahig, die Klausur
zu absolvieren.

¢ Mobiltelefone, Jacken, Taschen/Rucksicke und Ahnliches diirfen nicht am Platz verbleiben.
Mobiltelefone miissen ausgeschaltet werden. Am Platz zugelassen sind lediglich
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Schreibutensilien, Getranke und die Ausweise fiir die Identitats- und Anwesenheitskontrolle.
Alles andere, eingeschlossen eigenes Papier oder Hilfsmittel wie z.B. Literatur oder
Taschenrechner darf nur am Platz bleiben, sofern die Veranstalter dies explizit zugelassen
haben. Ein Verstol’ gegen diese Regelung gilt als Tauschungsversuch.

- Soweit die Veranstalter fuir die Beantwortung der Klausurfragen oder mit Kladde-
Zwecke zusatzliches zu der Klausur weiteres Papier ausgeben, muss jedes Blatt mit
Namen und Matrikelnummer versehen werden, der Bearbeitung jeder neuen Aufgabe
auf einer neuen Seite beginnen und das komplette Papier am Ende abgeben werden.

- Es wird empfohlen, ein ausschlieRlich dokumentenechtes Schreibgerat zu verwenden.
Die Veranstalter konnen auch Bleistifte 0.A. zulassen, v.a. wenn Zeichnungen,
Diagramme oder Ahnliches erstellt werden sollen. Dies sollte dann aber mit dem
Hinweis verbunden sein, dass der Nachweis eines Bewertungsfehlers, der bei der
Klausureinsicht eventuell gefunden wird, damit erschwert werden kann.

- Hilfsmittel wie z.B. Literatur oder Taschenrechner, die der Veranstalter explizit
zugelassen hat, diirfen nicht von mehreren Studierenden gemeinsam benutzt
werden.

e Die Bearbeitungszeit der Klausur nennen und Modalitaten einer eventuell erlaubten
vorzeitigen Abgabe bekanntgeben, insbesondere ob und ggf. innerhalb welcher Frist nach
einer vorzeitigen Abgabe der Raum verlassen werden darf.

- Empfohlene Regelung fiir vorzeitige Abgabe: Ein Verlassen des Raumes ist friihestens
nach Abschluss der Anwesenheitskontrolle und spatestens 15 Minuten vor
Klausurende moglich.

- Sofern zutreffend: Auf eventuelle Nachteilsausgleich-Falle verweisen, fir die eine
langere Bearbeitungszeit gewahrt wurde, so dass die anderen Studierenden nach
Ende ihrer Bearbeitungszeit um ein besonders leises Abgeben, Packen und Verlassen
des Raumes gebeten werden.

e Wahrend der Klausur dirfen (leise) Fragen gestellt werden. Daflir miissen die Studierenden
sich melden, dann wird eine Aufsichtsperson zu ihnen kommen.

- Eswerden nur Fragen beantwortet, die das Verstandnis der Aufgabenstellung
betreffen, etwa, falls einem Studierenden eine Formulierung oder ein Wort aus der
Aufgabe unklar ist. Dann sollte man eine Umformulierung bzw. ein Synonym nennen.

- Wenn Studierende dagegen meinen, dass eine Klausurfrage fachlich mehrdeutig oder
unverstandlich ist, missen sie dies in ihrer schriftlichen Bearbeitung darstellen. Dies
wird dann bei der Korrektur beriicksichtigt.

e Wer wahrend der Klausur auf die Toilette muss, muss sich ebenfalls melden. Wahrend des
Toilettenganges mussen die Klausur sowie der Studierendenausweis abgegeben werden.

- Je nach GruppengroRe kann dies eingeschrankt werden, insbesondere mogliche
Regelung: Es darf nur ein Studierender zurzeit drauf3en sein, d.h. gegebenenfalls muss
auf die Riickkehr des aktuell abwesenden Studierenden gewartet werden.

e SchlieBlich: Klarung, ob die Studierenden noch Fragen zum Klausurablauf haben.
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Sobald eventuelle Fragen beantwortet wurden, erfolgt die Verteilung der Klausur, wobei die
Klausuren zunachst umgedreht vor den Studierenden liegen bleiben mussen. Der Zeitpunkt der
Ausgabe wird im Protokoll zur Klausuraufsicht vermerkt.

Hinweis auf ,Rugeobliegenheit” — Die Studierenden werden darauf hingewiesen, dass Storungen

(Baularm etc.) und Ahnliches ausdriicklich und unverziiglich zu riigen sind. Diese Hinweise durch die
Studierenden sind im Klausurprotokoll unter Angabe des Namens des Studierenden und dessen
Matrikelnummer zu vermerken.

Beginn der Klausur

Die Studierenden durfen nun die Klausuren umdrehen. Sie erhalten folgende letzte Hinweise:

e Nennung der Seitenzahl der Klausur. Die Studierenden sollen durch schnelles Blattern per
»,Daumenkino® Gberprifen, ob ihre Klausur vollstandig ist. Falls eine Seite fehlt, wird ihre
Klausur ausgetauscht.

e Aufdem Deckblatt ist Vor- und Nachname, Matrikelnummer und Studiengang in die daftr
vorgesehenen Felder einzutragen.

In Klausuren, die nicht geheftet sind, muss dies auf jeder Seite wiederholt werden.
In Klausuren, die geheftet sind, darf die Heftung nicht gelost werden.

e Bewertungsdetails und Besonderheiten der Klausur nennen, soweit zutreffend bzw. Bedarf:

Verweis auf das Verhaltnis von Punktzahl zur Bearbeitungszeit, gern konkret als
Faustformel (etwa ,.ein Punkt pro Minute“ 0.A.).
Nennung einer Grenze, ab der die Klausur mit mindestens bestanden (4,0) bewertet
wird. Verweis auf Blocke aus einer oder mehreren Aufgaben, in denen jeweils eine
Mindestpunktzahl erreicht werden muss, um zu bestehen, sofern zutreffend.
Hinweis auf Aufgaben bzw. Aufgabenbldcke, von denen einer bzw. einige aus einer
grolReren Menge von Aufgaben alternativ zur Bearbeitung ausgewahlt werden
mussen.
Kurze Erlauterung bezlglich Sonderfallen der Bewertung, etwa:
= Struktur der Multiple-Choice-Aufgaben (etwa: Mehrere richtige Antworten je
Frage moglich oder genau eine richtige Antwort) und ihre Bewertung. = siehe
Handreichung zum Antwort-Wahl-Verfahren!
= Umgang mit ,lberzahligen“ Antworten in Fragen, in denen eine bestimmte
Anzahl von Griinden/Beispielen fiir einen Sachverhalt gefordert wird —werden
nur die erstgenannten Antworten bewertet?
Vermerke wie etwa ,Bitte nicht werten“ haben keine rechtliche Wirkung und werden
nicht berlicksichtigt. Die priifungsrechtliche Relevanz (Priifungsversuch) der
Klausurteilnahme erfolgt durch die zwingende Anmeldung der Studierenden tiber
STINE. In jedem Fall ist die Klausurteilnahme als Prifungsversuch zu werten. Wenn
die Studierenden dennoch moéchten, dass die Klausur mit einer 5,0 bewertet werden
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soll, dann sollen die Antworten sowie ggf. die , Kladde“ vollstandig durchgestrichen
werden.

Nach diesen letzten Ansagen diirfen die Studierenden die Klausurbearbeitung beginnen. Erst jetzt
lauft die Bearbeitungszeit der Klausur. Der Zeitpunkt des Beginns wird im Protokoll zur
Klausuraufsicht vermerkt. AuBerdem werden die genaue Uhrzeit sowie die Abgabezeit an die Tafel
geschrieben, bzw. ersatzweise deutlich angesagt, wenn im Horsaal eine Tafel fehlt.

Wahrend der Klausur

Eine Aufsichtsperson fuihrt die Identitadts- und Anwesenheitskontrolle der an der Klausur
teilnehmenden Studierenden durch. Anwesende Studierende werden auf der Teilnehmerliste
abgehakt. Es darf nur mitschreiben, wer seine Identitat durch Studentenausweis und amtlichen
Lichtbildausweis (z.B. Personalausweis, Reisepass, Fiihrerschein) belegen kann und

e aufden Anmeldelisten des Studienbiiros fiir die Priifung steht oder

e in Ausnahmefallen das Formular ,Klausurteilnahme unter Vorbehalt“ ausfiillt und in dem
Formular erklart, warum sie oder er sich sicher ist, die Zulassungsvoraussetzungen fir die
Klausurteilnahme (einschlieBlich der ausdriicklich vorgeschriebenen Anmeldung des
Prifungsversuchs) zu erfiillen und warum eine Anmeldung liber STINE nicht méglich war.

Wichtig: Durch Ausfiillen des Formulars , Klausurteilnahme unter Vorbehalt“ sind diese
Studierenden weder zur Klausur angemeldet noch zugelassen, und es ist nicht gewahrleistet, dass
die Klausur gewertet wird. Diese Klausuren werden unter Vorbehalt mitgeschrieben und es ist auf
dem Klausurdeckblatt oben deutlich sichtbar ,Klausur unter Vorbehalt“ zu vermerken.

Eventuell verspatet eintreffende Studierende konnen — soweit die Aufsichtspersonen einverstanden
sind —die Klausur noch mitschreiben. Die organisatorischen Ansagen aus dem Abschnitt ,,Beginn der
Klausur® werden jedoch nicht wiederholt und es gilt derselbe Abgabezeitpunkt wie fiir die anderen
Studierenden. Der verspatete Beginn wird mit Angabe von Namen, Matrikelnummer und Zeitpunkt
im Protokoll zur Klausuraufsicht vermerkt.

Nach der Halfte der Bearbeitungszeit sowie erneut 15 Minuten vor Ende (jedoch nicht hdufiger, um
die Konzentration der Studierenden nicht unndtig zu stéren) erfolgt ein kurzer Hinweis mit Nennung
der verbleibenden Bearbeitungszeit.

Studierende, die einen Toilettengang bendtigen, miissen sich melden und — sobald sie die Erlaubnis
haben, den Horsaal zu verlassen —ihre Klausur und ihren Studierendenausweis bei der Aufsicht
abgeben. Die Abwesenheit wird mit Angabe von Namen, Matrikelnummer und genauem Zeitraum
im Protokoll zur Klausuraufsicht vermerkt.

Bei vorzeitiger Abgabe wird der Abgabezeitpunkt im Protokoll zur Klausuraufsicht vermerkt. Im
Interesse von Studierenden, die vorzeitig abgeben, ist es denkbar, dass z.B. durch Anschreiben an der
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Tafel bekannt gegeben werden kénnte, wann (voraussichtlich) der Eintrag und die Freigabe der
Noten in STINE erfolgt und zu welcher Zeit und an welchem Ort die Klausureinsicht stattfindet.

Gibt ein Prifling an, dass sich sein Gesundheitszustand wahrend der Prifung verschlechtert hat und
erklart nun den Ricktritt, wird die Klausur eingezogen. Die/der Studierende ist vor dem Verlassen des
Horsaals darauf hinzuweisen, dass sie/er umgehend einen Arzt aufsuchen soll und liber Vorlage
eines qualifizierten Attestes bei der/dem Priifungsmanager/in im Studienbiiro die
Prifungsunfahigkeit glaubhaft machen muss, um wirksam von der Priifung zurtickzutreten. Der
Abbruch der Priifung wird mit Uhrzeit und knapper Beschreibung der Priifungsunfahigkeit im
Protokoll zur Klausuraufsicht vermerkt.

Wenn wahrend der Prifung die gesundheitliche Beeintrachtigung des Priiflings offensichtlich und
selbst flir medizinische Laien zweifelsfrei zu Tage tritt (z.B. bei schweren Kreislaufstorungen,
Erbrechen oder auch bei starken anhaltenden Hustenanfallen), so gebietet es die Fiirsorgepflicht,
dass der Prufungsvorsitzende bzw. Aufsichtsfiihrende auch ohne ausdriickliche Erklarung des
Priflings von Amts wegen angemessen reagiert. Je nach Lage der Dinge kann es geboten sein, eine
kurze Pause einzulegen, den Prufling zu seinen Beschwerden anzuhdren, ihm zu helfen, in schweren
Fallen auch arztliche Hilfe herbeizurufen und notfalls eine Priifung abzubrechen. Es mag dabei oft
schwierig sein, zwischen den bloRen Auswirkungen einer ausgepragten Priifungsangst und einer
wirklichen Erkrankung zu unterscheiden. Auffalligkeiten, die fur jedermann erkennbare Anzeichen
einer erheblichen korperlichen Beeintrachtigung sind, wie etwa das , Zittern am ganzen Korper“ oder
deutliche Anzeichen von Schwindel oder Herzbeschwerden, sind nicht als situationsbedingte Angst
zu werten. Wird dies von den Priifern/Aufsichtspersonen missachtet, leidet das Verfahren an der
mangelnden Priifungsfahigkeit des Priiflings, auch wenn dieser dies nicht unverzuglich geltend
macht (Niehues/Fischer/Jeremias, Priifungsrecht, 5. Auflage, Rn. 274).

Falls einer Aufsichtsperson ein mutmaRlicher Tauschungsversuch® auffallt, ist die/der Studierende
unverziglich (also noch wahrend der Klausur) Giber den Tauschungsvorwurf miindlich zu
informieren. Typische Falle, in denen Studierende in der Prifung bei Feststellung ihrer
Leistungsfahigkeit tauschen, sind:

e Mitfliihrung oder Verwendung von nicht erlaubten Hilfsmitteln, insbesondere von
Spickzetteln und Mobiltelefonen

e Abschreiben

e DieKlausur oder Teile davon anderen Studierenden zur Verfligung stellen

e Sprechen mit anderen Studierenden oder dritten Personen, auch z.B. im Rahmen eines
Toilettengangs

e Fortsetzung des Schreibens uber das Klausurende hinaus

8 FUr N&heres zu Tauschungen/OrdnungsverstoRen siehe 817 der MIN-Prifungsordnung der Bachelor-
(http://www.uni-hamburg.de/campuscenter/studienorganisation/ordnungen-satzungen/pruefungs-
studienordnungen/PO_BSc MIN 20120411 20120704.pdf) bzw. Master-Studiengénge
(http://www.uni-hamburg.de/campuscenter/studienorganisation/ordnungen-satzungen/pruefungs-
studienordnungen/PO_MSc MIN 20120411 20120704.pdf).
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Trotz eines mutmaRlichen Tauschungsversuchs darf die/der Studierende, ggf. nach Einzug
unerlaubter Hilfsmittel, weiterschreiben und sollte auch dazu ermutigt werden; es erfolgt jedoch
keine Verlangerung der Bearbeitungszeit. Die Aufsichtsperson muss ein Exemplar des Protokolls iiber
einen mutmaRlichen Tauschungsversuch ausfiillen und unterzeichnen. Die férmliche Mitteilung tuber
den Tauschungsversuchsvorwurf und die Gelegenheit zur Stellungnahme organisiert dann das
Studienbdiro.

Ein Ausschluss einer/s Studierenden von der Klausur ist zulassig, wenn sie/er einen Ordnungsversto
begeht, also den ordnungsgemalRen Ablauf der Priifung stort. Beispiele fiir OrdnungsverstoRe sind:

e Larm
e Vorlesen von Antworten

Im Falle eines OrdnungsverstoRRes wird die Klausur der/des Studierenden eingezogen und als ,,nicht
bestanden“ (5,0) bewertet. Der Vorfall ist im Protokoll zur Klausuraufsicht zu vermerken.

Bei nicht hinnehmbaren externen Stérungen (z.B. Baularm) entscheidet die Klausuraufsicht tiber
AusgleichsmaRnahmen, insbesondere ist eine Verlangerung der Bearbeitungszeit um die Dauer der
Storung moglich. Auch dies ist im Protokoll zur Klausuraufsicht zu vermerken. Ein Abbruch der
Klausur erfolgt nur in ganz besonderen Fallen, die eine Fortsetzung unmoglich machen, wie z.B. nach
einem Feueralarm. => siehe auch Riigeobliegenheit oben.

Nach der Klausur

Nach Ende der Bearbeitungszeit werden die Klausuren von den Aufsichtspersonen eingesammelt.
Solange dies noch nicht abgeschlossen ist, miissen die Studierenden auf ihren Platzen sitzen bleiben.
Danach diirfen Sie den Raum verlassen. Eventuell muss dies mit Rucksicht auf wegen
Nachteilsausgleich langerer Bearbeitungszeit einzelner Studierender moglichst leise geschehen.

Sofern noch nicht wahrend der Klausur geschehen und soweit dies hinsichtlich der Organisation der
Klausurkorrektur moglich ist, sollte noch angesagt werden, wann (voraussichtlich) der Eintrag und
die Freigabe der Noten in STiNE erfolgt und zu welcher Zeit und an welchem Ort die Klausureinsicht
stattfindet.

Das Protokoll zur Klausuraufsicht wird um den Endzeitpunkt der Klausur erganzt und von allen
Aufsichtspersonen unterzeichnet. Es wird moglichst bald bei der/dem Priifungsmanager/in im
Studienburo Informatik abgegeben.

Sofern es mutmaRliche Tauschungsversuche gab, werden die ausgefillten Protokolle iiber einen
mutmaglichen Tauschungsversuch zusammen mit den Klausuren umgehend an die/den
Studiengangskoordinator/in im Studienbiiro Informatik, weitergegeben.

Uber eventuelle OrdnungsverstéRe ist die/der Studiengangskoordinator/in im Studienbiiro
Informatik zu informieren, die/der dies an den zustandigen Priifungsausschuss weiterleitet.

Universitat Hamburg - Edmund-Siemers-Allee 1 - D-20146 Hamburg - www.uni-hamburg.de



Sofern es unangemeldete Klausurteilnehmer/innen gab, sind die ausgefiillten Formulare
»Klausurteilnahme unter Vorbehalt“ an die/den Priifungsmanager/in im Studienbiiro weiterzuleiten,
die/der fiir den Studiengang zustandig ist, der die zugrundliegende Lehrveranstaltung primar
anbietet.

Klausurkorrektur

Die Klausuren sollten moglichst zeitnah korrigiert werden und die Bewertung erfolgen. Die
Bewertung ist fur die angemeldeten Studierenden in STINE einzutragen und freizugeben, jedoch
nicht fir diejenigen, bei denen die Teilnahme unter Vorbehalt erfolgte oder bei denen ein
mutmaRlicher Tauschungsversuch vorlag. Es steht den Priiferinnen/Prifern frei, solche Klausuren
bereits intern zu bewerten. Es muss aber sichergestellt werden, dass den Studierenden, denen ein
Tauschungsversuch unterstellt wird, keinerlei Noten oder andere Informationen lber einen
eventuellen Klausurerfolg mitgeteilt werden.

Nach Abschluss der Korrektur und Durchfiihrung der Klausureinsicht ist das ,,Protokoll zur
Klausurkorrektur” auszufiillen und zusammen mit den Klausuren bei der/dem Priifungsmanager/in
im Studienbiiro Informatik abzugeben.

Wenn ein Tauschungsversuch erst spater entdeckt wird, wird die Klausur im Nachhinein als ,,nicht
ausreichend” (5,0) bewertet und die Note nachtraglich entsprechend korrigiert (was insbesondere die
Konsequenz der Aberkennung des eventuell inzwischen erfolgten Abschlusses haben kann).
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